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รองผู�อาํนวยการโรงเรยีน
นางสาวพรรณพภิา รุ�งเรอืง 

กลุ�มบรหิารงบประมาณ
นางอบุลรตัน�  ถกึสวุรรณ

กลุ�มบรหิารงานบคุคล
นางบานชืน่  ประไพ

กลุ�มบรหิารกจิการนกัเรยีน
นางสาวบวัภา  จางวางแก�ว

โครงสร�างการบรหิารงานโรงเรยีนคลองใหญ�วทิยาคม

ผู�อาํนวยการโรงเรยีน
นางสาวธนพร  วงัเรยีง

คณะกรรมการสถานศกึษาขัน้พืน้ฐาน

ชมรมศษิย�เก�าฯสมาคมผู�ปกครองและครฯู

1. การพฒันาหรอืการดาํเนนิงานเกีย่วกบัการ
   ให�ความเหน็การพฒันาสาระหลกัสตูรท�องถิน่
2. การวางแผนงานด�านวชิาการ
3. การจดัการเรยีนการสอนในสถานศกึษา
4. การพฒันาหลกัสตูรของสถานศกึษา
5. การพฒันากระบวนการเรยีนรู�
6. งานทะเบยีน
7. งานวดัผล
8. การวจิยัเพือ่พฒันาคณุภาพการศกึษาในสถานศกึษา
9. การพฒันาและส�งเสรมิให�มแีหล�งเรยีนรู�
10. การนเิทศการศกึษา
11. การพฒันาระบบประกนัคณุภาพภายในสถานศกึษา
12. การส�งเสรมิชมุชนให�มคีวามเข�มแข็งทางวชิาการ
13. การประสานความร�วมมอืในการพฒันาวชิาการ
     กบัสถานศกึษาและองค�กรอืน่
14. การส�งเสรมิและสนบัสนนุงานวชิาการแก�บคุคล
     ครอบครวั องค�กร หน�วยงาน สถานประกอบการ
     และสถาบนัอืน่ทีจ่ดัการศกึษา
15. การจดัทาํระเบยีบและแนวปฏบิตัเิกีย่วกบั
     งานด�านวชิาการของสถานศกึษา
16. การคดัเลอืกหนงัสอื แบบเรยีนเพือ่ใช�ในสถานศกึษา
17. การพฒันาและใช�สือ่เทคโนโลยเีพือ่การศกึษา

1. การจดัทาํแผนงบประมาณและคาํขอตัง้งบประมาณ
    เพือ่เสนอต�อปลดักระทรวงศกึษาธกิารฯ
2. จดัทาํแผนปฏบิตักิารใช�จ�ายเงนิ ตามทีไ่ด�รบัจดัสรร
    งบประมาณจากสาํนกังานคณะกรรมการ
    การศกึษาขัน้พืน้ฐานโดยตรง
3. การอนมุตักิารใช�จ�ายงบประมาณทีไ่ด�รบัจดัสรร
4. การขอโอนและการขอเปลีย่นแปลงงบประมาณ
5. การรายงานผลการเบกิจ�ายงบประมาณ
6. การตรวจสอบ ตดิตาม และรายงานการใช�งบประมาณ
7. การตรวจสอบ ตดิตาม และรายงานการใช�ผลผลติ
    จากงบประมาณ
8. การระดมทรพัยากรและการลงทนุเพือ่การศกึษา
9. การปฏบิตังิานอืน่ใด ตามทีไ่ด�รบัมอบหมาย
    เกีย่วกบักองทนุเพือ่การศกึษา
10. การบรหิารจดัการทรพัยากรเพือ่การศกึษา
11. การวางแผนพสัดุ
12. การกาํหนดรปูแบบรายการหรอืคณุลกัษณะเฉพาะ
     ของครภุณัฑ� หรอืสิง่ก�อสร�างทีใ่ช�งบประมาณเพือ่
     เสนอต�อปลดักระทรวงศกึษาธกิาร หรอืเลขาธกิาร
     คณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐานแล�วแต�กรณี
13. การพฒันาระบบข�อมลูและสารสนเทศเพือ่การจดัทาํ
     และการจดัหาพสัดุ
14. การจดัหาพสัดุ
15. การควบคมุ ดแูล บาํรงุรกัษาและจาํหน�ายพสัดุ
16. การจดัหาผลประโยชน�จากทรพัย�สนิ
17. การเบกิเงนิจากคลงั
18. การรบัเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และการจ�ายเงนิ
19. การนาํเงนิส�งคลงั
20. การจดัทาํบญัชกีารเงนิ
21. การจดัทาํรายงานทางการเงนิและงบการเงนิ
22. การจดัทาํหรอืจดัหาแบบพมิพ�บญัช ีทะเบยีน 
      และรายงาน
23. งานยานพาหนะ
24. งานสารบรรณกลุ�ม

1. การวางแผนอตัรากาํลงั
2. การจดัสรรอตัรากาํลงัข�าราชการครแูละบคุลากร
    ทางการศกึษา
3. การสรรหาและบรรจแุต�งตัง้
4. การเปลีย่นตาํแหน�งให�สงูขึน้ การย�ายข�าราชการครู
    และบคุลากรทางการศกึษา
5. การดาํเนนิการเกีย่วกบัการเลือ่นขัน้เงนิเดอืน
6. การลาทกุประเภท
7. การประเมนิผลการปฏบิตังิาน
8. การดาํเนนิการทางวนิยัและการลงโทษ
9. การสัง่พกัราชการและการสัง่ให�ออกจากราชการ
    ไว�ก�อน
10. การรายงาน การดาํเนนิการทางวนิยัและการลงโทษ
11. การอทุธรณ�และการร�องทกุข�
12. การออกจากราชการ
13. การจดัระบบและการจดัทาํทะเบยีนประวตัิ
14. การจดัทาํบญัชรีายชือ่และให�ความเหน็ทีเ่กีย่วกบั
      การเสนอขอพระราชทานเครือ่งราชอสิรยิาภรณ�
15. การส�งเสรมิการประเมนิวทิยฐานะข�าราชการครู
      และบคุลากรทางการศกึษา
16. การส�งเสรมิและยกย�องเชดิชเูกยีรติ
17. การส�งเสรมิมาตรฐานวชิาชพีและจรรยาบรรณวชิาชพี
18. การส�งเสรมิวนิยั คณุธรรมและจรยิธรรมสาํหรบั
     ข�าราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา
19. การรเิริม่ส�งเสรมิการขอรบัใบอนญุาต
20. การพฒันาข�าราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา 
      การดาํเนนิการทีเ่กีย่วกบัการบรหิารงานบคุคล
     ให�เป�นไปตามกฏหมายว�าด�วยการนัน้
21. งานสารบรรณกลุ�ม

1. การพฒันาระบบและข�อมลูเครอืข�ายสารสนเทศ
2. การประสานงานและพฒันาเครอืข�ายการศกึษา
3. การวางแผนการบรหิารงานการศกึษา
4. งานวจิยัเพือ่พฒันานโยบายและแผน
5. การจดัระบบการบรหิารและพฒันาองค�กร
6. การพฒัามาตรฐานการปฏบิตังิาน
7. งานเทคโนโลยเีพือ่การศกึษา
8. การดาํเนนิงานธรุการ
9. การดแูลอาคารสถานทีแ่ละสภาพแวดล�อม
10. การจดัทาํสาํมะโนนกัเรยีน
11. การเสนอความเหน็เกีย่วกบัการจดัตัง้ ยบุ รวม 
     หรอืเลกิสถานศกึษา
12. การประสานการจดัการศกึษาในระบบ นอกระบบ 
      และตามอธัยาศยั
13. การระดมทรพัยากรเพือ่การศกึษา
14. การประชาสมัพนัธ�งานการศกึษา
15. การส�งเสรมิ สนบัสนนุ และประสานการจดัการศกึษา 
     ของบคุคล ชมุชน องค�กร หน�วยงาน และสถาบนั
     สงัคมอืน่ทีจ่ดัการศกึษา
16. งานประสานราชการเกีย่วกบัส�วนภมูภิาคและ
      ส�วนท�องถิน่
17. การรายงานผลการปฏบิตังิาน
18. การจดัระบบควบคมุภายในหน�วยงาน

1. งานกจิการนกัเรยีน
2. งานระบบดแูลช�วยเหลอืนกัเรยีน
3. งานป�องกนัยาเสพตดิในสถานศกึษา
4. งานกจิกรรมพฒันาผู�เรยีน
5. งานอนามยัโรงเรยีน
6. การทศันศกึษา
7. งานสารบรรณกลุ�ม

กลุ�มบรหิารทัว่ไป
นางกญัณญิาพทัน�  มนตรวีงษ�

กลุ�มบรหิารวชิาการ
นางสวุมิล  สขุสวสัดิ์


